ZARZADZENIE NR 8/2024

Dyrektora I Liceum Ogélnoksztalcqcego im. Henryka Sienkiewicza w Malborku
z dnia 13.09.2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania mLegitymacji oraz duplikatéw
e-legitymacji szkolnych i §wiadectw szkolnych oraz pobierania oplat za te czynno$ci
w I Liceum Ogolnoksztalcagcym im. Henryka Sienkiewicza w Malborku.

Na podstawie:

- Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111
ze zm.),

- Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750),

- Rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U, z 2023 r. poz. 1120 ze
zm.),

- Ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz. U. z 2024 r. poz. 1275),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin wydawania  mLegitymacji oraz duplikatow
e-legitymacji szkolnych i $wiadectw szkolnych oraz pobierania optat za te czynnosci
w I Liceum Ogolnoksztalcagcym im. Henryka Sienkiewicza w Malborku stanowigcy zatgeznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Hanna Lalak
Dyrektor I Liceum Ogolnoksztatcacego
im. Henryka Sienkiewicza w Malborku




" Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 8/2024 z dnia 13.09,2024 .
Dyrektora I Liceum Og6lnoksztatcgecym
im. Henryka Sienkiewicza w Malborku

REGULAMIN WYDAWANIA mLEITYMACJI ORAZ DUPLIKATOW
E-LEGITYMACJI SZKOLNYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH
ORAZ POBIERANIA OPEAT ZA TE CZYNNOSCI

W I LICEUM OGOLNOKSZTAELCACYM IM. HENRYKA SIENKIEWICZA

W MALBORKU

§1.

1. Postanowienia ogdlne:

D

2)
3)

4)
)
6)

mLegitymacja szkolna wydawana jest na podstaw1e pisemnego wniosku skierowanego
do dyrektora szkoty;

mLegitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie;

duplikaty $wiadectw oraz e-legitymacji szkolnych wystawiane sa na podstawie
pisemnego wniosku skierowanego do dyrektora szkoty;

duplikaty $wiadectw oraz duplikaty e-legitymacji szkolnych wydawane sg odplatnie;
duplikaty e-legitymacji szkolnych wydaje si¢ z fotografia;

duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.,

2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1y
2)
3)

4)

5)

szkole, jednostce — nalezy przez to rozumie¢ I Liceum Ogdlnoksztatcace im, Henryka
Sienkiewicza w Malborku,

dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora I Liceum Ogdlnoksztatcacego im.
Henryka Sienkiewicza w Malborku,

rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ réwniez opiekunéw ucznia, oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze zastepczg nad matoletnim;

aplikacja mObywatel — oprogramowanie przeznaczone dla urzadzen mobilnych,
w ktorym sg udostepnione ustugi $wiadczone przez podmioty publiczne oraz
podmioty niepubliczne;

mLegitymacja — jest cz¢$cig aplikacji mObywatel,

e-legitymacja — nalezy przez to rozumie¢ plastikowa karte zgodng ze specyfikacja
zawartag w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r.
w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw

§ 2.

Wydawanie i uniewaznianie mLegitymacji

1. Szkota wydajgc e-legitymacje¢ szkolng, moze wydaé dodatkowo mLegitymacje szkolna,
stanowigcg dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy uzyciu
oprogramowania przeznaczonego dla urzadzen mobilnych.

2. mLegitymacja szkolna jest wydawana w przypadku:




1) potwierdzenia wazno$ci wydanej legitymacji szkolnej albo e-legitymacji szkolnej;

2) stwierdzenia w niej btgdéw lub omylek;

3) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji

~ administracyjnej albo orzeczenia sadowego.

mLegitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL.

Szkota prowadzi imienna ewidencje wydanych mLegitymacji szkolnych.

5. Ewidencja zawiera: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer wydanego
dokumentu, date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

6. mLegitymacja szkolna jest wydawana na wniosek rodzicow/opiekundéw prawnych
niepetnoletniego ucznia lub na wniosek petnoletniego ucznia.

7. Rodzic/prawny opiekun ucznia lub uczen pelnoletni zobowigzany jest do wypetnienia
wniosku stanowigcego zalaeznik nr 1 do niniejszego regulaminu o wydanie mLegitymacji
— do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoly i zlozenie go do
sekretariatu szkoty.

8. Do wniosku nalezy dolgczyé podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (opisane na
odwrocie: imi¢ i nazwisko) lub przesta¢ do sekretariatu szkoty w wersji cyfrowej w formie
pliku jpeg lub jpg, o rozmiarze maksymalnie 1MB oraz o wymiarach 496x354 pikseli, za
posrednictwem dziennika elektronicznego Librus lub w inny sposéb . Zdjecie powinno by¢
wykonane na jasnym tle, bez nakrycia glowy, bez ciemnych okularéw. Twarz powinna
zajmowac¢ 70-80% zdjecia.

9. mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie waznosci legitymacji szkolne;j.

10. Szkota uniewaznia mLegitymacje szkolng w trakcie roku szkolnego w nastepujgcych
przypadkach:

1) na wniosek rodzicéw/prawnych opiekundéw niepetnoletniego ucznia, w szczegdlnosci
w przypadku utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym przechowywana byta
mLegitymacja szkolna,

2) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia (imion)
lub nazwiska nastapita na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia
sagdowego;

3) z urzedu w przypadku:

a) utraty waznosci wydanej e-ligitymacji szkolnej;
b) przejscia ucznia do innej szkoty.

11. W celu skorzystania z ustugi mLegitymacja nalezy pobra¢ aplikacje mobilng mObywatel
wersja 2.0 (mLegitymacja dziala w systemie iOS oraz Android).

12. Link do pobrania wymaganej aplikacji:
https://info.mobywatel.gov.pldokumenty/legitymacja-szkolna.

13. Dane potrzebne do wygenerowania legitymacji szkolnej bedg wprowadzane do systemu

za pomocg specjalnego interfejsu internetowego.

14. mLegitymacja jest czgscig aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji.
Aplikacja ta pozwala pobraé mLegitymacje na urzgdzenie mobilne smartfon na
podstawie danych autoryzacyjnych wydawanych przez szkofe.

15. Dokument elektroniczny — mLegitymacja szkolna ma taka samg funkcje i moc prawng
jak e-legitymacja wydana w formie plastikowej i posiada jednakowy numer
identyfikacyjny.

16. Za pomoca ustugi mLegitymacja szkolna mozna:

a) potwierdzi¢, ze jest si¢ uczniem danej szkoty,
b) skorzystaé z ulg i zwolnien, ktore przystuguja po okazaniu legitymacji.

B




o0

§3

Zasady wydawania duplikatu e-legitymacji szkolnej

. Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest

nieodptatnie. Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej (zmiana
adresu, nazwiska). W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczyé dokument
potwierdzajacy zmian¢ danych oraz posiadang e-legitymacje. Duplikat wydaje sie
w przypadku, gdy oryginal ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

W przypadku utraty oryginalu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni
lub petnoletni uczen wystgpuje do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu e-legitymacji szkolnej, w ktérym nalezy podal przyczyne ubiegania sie
o duplikat,

. Wz6r wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi zalacznik nr 2 do

niniejszego regulaminu — do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.

. Do wniosku nalezy dolgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (opisane na

odwrocie: imi¢ i nazwisko) lub przestaé do sekretariatu szkoty w wersji cyfrowej w formie
pliku jpeg lub jpg, o rozmiarze maksymalnie 1MB oraz o wymiarach 496x354 pikseli, za
posrednictwem dziennika elektronicznego Librus lub w inny sposéb oraz dowodd
uiszezenia optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolne;j.

Wysokos$¢ oplaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wynosi 9,00 z1 (oplata
w wysokosci réwnej kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosei
podpisu).

. Oplate nalezy wnie$¢ na konto bankowe:

I Liceum Ogolnoksztalcace im. Henryka Sienkiewicza w Malborku
Santander Bank Polska S.A

53 1090 1098 0000 0001 5000 0779

z dopiskiem ,,duplikat e-legitymacji, imi¢ i nazwisko, klasa”
Termin wykonania duplikatu jest zalezny od wybranej drukarni.

. Wydany duplikat e-legitymacji wpisuje si¢ do Rejestru wydanych e-legitymacji szkolnych.
. Uczen potwierdza odbidr duplikatu e-legitymacji wlasnorecznym podpisem oraz wpisujgc

dat¢ odbioru do rejestru,

10. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu e-legitymacji nalezy go zwrécié do

L.

sekretariatu szkoty.,
§4
Zasady wydawania duplikatéw §wiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa, uczen lub absolwent moze wystgpi¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktérym
nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat oraz okreslié:

- rodzaj $Swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

- rok ukonficzenia szkoty/klasy.

. Wzor wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego

regulaminu — do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.

. Do wniosku o wydanie duplikatu nalezy dotaczy¢ dowdd optaty za wydanie duplikatu,




4. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu 26,00 zt (optata w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu).

5. Oplate nalezy wnie$¢ na konto bankowe:

I Liceum Ogélnoksztalcace im. Henryka Sienkiewicza w Malborku
Santander Bank Polska S.A

53 1090 1098 0000 0001 5000 0779

z dopiskiem ,,duplikat §wiadectwa”

6. Duplikat wydaje si¢ na druku obowigzujgcym w okresie wydania oryginatu lub na
formularzu zgodnym z treécig oryginatu $wiadectwa sporzgdzonym na komputerze,

7. Termin wydania duplikatu wynosi do 14 dni roboczych, jezeli przedtozone podanie
zawiera wymagane informacje a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje sie w szkole. '

8. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gbry w prawym rogu,

- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczng — pod tekstem nazwiska i imiona 0sob, ktdre
podpisaly oryginal §wiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpisow,

- date¢ wydania duplikatu,

- pieczeé urzedowa,

- podpis dyrektora szkoty.

9. Jezeli szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest wystarczajgca do
wydania duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest
mozliwe.

10. Wydany duplikat $§wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow $wiadectw

—uczen lub absolwent potwierdza odbiér duplikatu swiadectwa whasnorecznym podpisem,
wpisujac date odbioru oraz serie i numer dowodu osobistego przy odbiorze osobisty.
W szczegblnych przypadkach duplikat $wiadectwa przesylany jest drogg pocztows na
wskazany we wniosku adres. Doreczenie nastgpuje listem poleconym za zwrotnym
potwierdzenie odbioru, ktére dotgcza si¢ do dokumentu, na ktdrego podstawie wydano
duplikat $§wiadectwa. Koszt dorgczenia duplikatu pocztg ponosi osoba ubiegajgca sie
o wydanie duplikatu $wiadectwa.

§5

1. Regulamin powyzszy obowigzuje wszystkich uczniow i absolwentdw.,
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 13.09.2024 r.




Zalacznik nr 1

e e e Malbork, dnia ............covnnee. ,
(imie i nazwisko rodzicow/opiekunéw prawnych)
(imig i nazwisko ucznia)
(adres zamieszkania)
Dyrektor

I Liceum Ogo6lnoksztatcgcego
im. Henryka Sienkiewicza w Malborku

Whniosek o wydanie mLegitymacji szkolnej

Zwracam si¢ z uprzejma pro$ba o wydanie mLegitymacji szkolnej na podstawie wydanej
e-legitymacji

Imig¢ i nazwisko ucznia

PESEL

Klasa

Nr e-legitymacji szkolnej

Data wydania e-legitymacji szkolnej

Jednocze$nie informuje, Ze zapoznatem/am si¢ z regulaminem ustugi mLegitymacja w Aplikacji mObywatel.
Oswiadczam, ze z chwilg utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej jak réwniez urzadzenia mobilnego, na
ktérym przechowywana byta mLegitymacja szkolna, zobowiazuje si¢ do natychmiastowego powiadomienia o
tym fakcie szkofe.

..................... R R R RN

(czytelny podpis ucznia/rodzicéw/opiekunéw prawnych)

Potwierdzam odbiér kodu QR i kodu aktywacyjnego:

(data i podpis )




Zalacznik nr 2

........................................... Malbork, dnia .........cooenune,
(imig i nazwisko rodzicéw/opiekunéw prawnych)
(mnq1nazw1skouczma) """"""""""""""""
(adves zomieszkaniy
(data i migjsce wrodzeniay
PESELAdasy
Dyrektor

I Liceum Ogolnoksztatcgcego
im. Henryka Sienkiewicza w Malborku

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (e-legitymacii)

Zwracam si¢ z uprzejma prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (e-legitymacji)

ZPOWOUL L1ttt ettt e e e e e
(poda¢ okolicznoéei np. zniszczenie lub zgubienie)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$é
oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje si¢ do
zwrdcenia go do sekretariatu szkoty.

Zatgczniki:
- potwierdzenie dokonania optaty
- 1 aktualne zdjecie legitymacyjne

................................................

(czytelny podpis ucznia/rodzicow/opickunéw prawnych)

OPLATA ZA WYDANY DOKUMENT: 9,00 Z£,

KONTO NA KTORE NALEZY DOKONAC WPEATY: 1 Liceum OgélInoksztalcgce im. Henryka Sienkiewicza
w Malborku - Santander Bank Polska S.A nr rachunku 53 1090 1098 0000 0001 5000 0779 z dopiskiem
»duplikat e-legitymacji, imi¢ i nazwisko, klasa”

Dokument otrzymatem/am:

Ceoaer e L R R R A I I R RN

(data i podpis odbiorcy duplikatu dokumentu)




Zalacznik nr 3

Malbork, dnia ............. e

(imig i nazwisko)

D N N I N I I I A Y

(adres zamieszkania)

(nr telefonu)

Dyrektor
I Liceum Ogo6lnoksztatcgcego
im. Henryka Sienkiewicza w Malborku

Whiosek o wydanie duplikatu §wiadectwa

Proszg o wydanie duplikatu §wiadectwa: ukonczenia szkoty, dojrzatosei, promocyjnego™

wydanego przez: ........oooven.. DD e veeaes e e e
( nazwa szkoty)

Imig i nazwisko absolwenta w dniu otrzymania $wiadectwa

Uczgszezatem/am w latach ............cocoviiiiiiniininnnn,
Ukonczylem/am szkote w roku ............cooveviiiiiniininnn
Swiadectwo dojrzalodci otrzymatem/am W roku ..............ccoveivveieeeeeennn
Wychowawceg moim byl/byla .........oooiviiviiiiiii e,

Oryginat §wiadectwa ulegl ........ocovviiiiiiiii reneenas e
(podag okoliczno$ci np. zniszezenie lub zgubienie)

Jednocze$nie przyjmuje¢ do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu §wiadectwa traci wazno$¢ oryginat
dokumentu.

Oéwiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a o tym, ze duplikat moge odebra¢ osobiscie, przez upowazniong
przez mnie osobg na pismie lub poczty listem poleconym za potwierdzeniem odbioru pod wskazany adres oraz o
obowigzku wniesienia optaty w kwocie 26,00 z} na konto:

I Liceum Ogolnoksztaicace im. Henryka Sienkiewicza w Malborku - Santander Bank Polska S.A nr
rachunku 53 1090 1098 0000 0001 5000 0779 z dopiskiem ,,duplikat $wiadectwa”

Zatgczniki:
1. Potwierdzenie dokonania oplaty

NN
(czytelny podpis)
*) Niepotrzebne skresli¢




